
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน ปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก จังหวัดอุทัยธานี 

***************************** 
 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให
หนวยงาน ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอลานสัก จึงไดกำหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
เพ่ือใหประชาชนเขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปนปจจุบัน และ
สามารถ ตรวจสอบการดําเนินงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก ตามนโยบายที่ประกาศไว ดังนี้ 
 1. ขอบเขต 
 เริ่มจากจากหนาที่ผู ประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
ลานสัก เสนอขาวสารที่สาธารณสุขอำเภอลานสัก หรือประธานขอมูลขาวสารประจำหนวยงาน เพื่อพิจารณา 
อนุญาตใหเผยแพรผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก กรณีที่อนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ให 
เจาหนาที่ผู รับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารนี้ ขึ ้นเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
พรอม ทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซต
เมื่อครบ ระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีที่ไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่ผู รับบผิดชอบ 
(Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลขาวสาร พรอมชี้แจงขอมูลที่จะ
ประสงคจะเผยแพร ผานเว็บไซต ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง 
 2. ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
  2.1 เจาหนาที่ผู ประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูล
ขาวสาร ประจำหนวยงานเพ่ือเสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอำเภอลานสัก ขออนุญาตใหเผยแพร 
  2.2 ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจำหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาท่ีผู
ประสงค จะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอสาธารณสุขอำเภอลานสัก ขออนุญาตใหเผยแพร 
   2.2.1 กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
   2.2.2 กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ    
ลานสัก ให เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล
พรอมชี้แจงเหตุผล 
  2.3 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจน
ความ เปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
***************************** 

ลำดับ กระบวนการ ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

30 นาที เจาหนาที่ผูประสงค
จะเผยแพรขอมูล 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

60 นาที - สสอ.ลานสัก 
- ประธานศูนย
ขอมูลขาวสาร
ประจำหนวย’ko 

30 นาที - เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ (Web 
Master) 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 

120 นาที - เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ (Web 
Master) 

  

๑.เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมลู 

เสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนย

ขอมูล ขาวสารประจำหนวยงาน ขอ

อนุญาตให เผยแพรผ านเว ็บไซต

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 

ตอสาธารณสขุอำเภอลานสัก 

2.2 ไมอนุญาต 

เจ  าหน  าท ี ่ ผ ู  ร ั บผ ิ ดชอบ (Web 

Master) ประสาน แจ งกล ับไปยัง 

เจาหนาที ่ผ ู ที ่ประสงคจะเผยแพร 

ขอมูล 

2. สาธารณสุขอำเภอลานสัก 

พิจารณา 

2.1 อนุญาต 

เจ  าหน  าท ี ่ ผ ู  ร ั บผ ิ ดชอบ (Web 

Master) นำขอมูลเผยแพรขึ ้นเว็ป

ไซต 

3. เจ าหน าท ี ่ ผ ู  ร ับผ ิดชอบ (Web 

Master) ต ร ว จส อบคว าม ถ ู ก ต  อง

ครบถวนตลอดจนความ เปนปจจุบัน

ของขอมูลและนําขอมลูลงจาก เว็บไซต

เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 



กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
http://www.lansakhealth.com 

ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

1 ขอมูลหนวยงาน (General 
information) ประกอบดวย 
1. ประวัติความเปนมา 
2. วิสัยทัศน พันธกิจ 
3. โครงสรางหนวยงาน 
4. ทำเนียบผูบริหาร 
5. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูง (Chief information Officer : 
CIO) 
6. อำนาจหนาที ่
7. ยุทธศาสตร 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจายประจำป 
9. คำร ับรอง รายงานผลการปฏิบ ัติ
ราชการ 
10. ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ช  อ ง ท า ง ก า ร
ติดตอสื่อสาร 
    10.1 หมายเลขโทรศัพท 
    10.2 หมายเลขโทรสาร 
    10.3 แผนที่ตั้งหนวยงาน 
    10.4 ไปรษณ ีย  อ ิ เ ล ็ กทรอน ิ กส        
(e-mail address) 
 

ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเวบ็ไซตของ
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
ขาวสาร สสอ.ลานสัก เปนไปตาม
ขอ 2.1 - 2.2 ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอลานสัก 
ลงวันที ่1 ตลุาคม 2563 เรื่อง 
แนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเวบ็ไซตของ
หนวยงาน พ.ศ.2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 - นายคธา  บัวลา  
จนท. Web master) 
- น.ส.วนัทนา 

ขยันการนาว ี
จนท. Web master) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- นายคธา  บัวลา 
ผูชวย.สสอ.ลานสัก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของ
ก ั บ หน  ว ย ง าน  ( Law , Regulatory , 
Compliance) โดยแสดงที่มาของขอมูล
อยางชัดเจน 
 

3 คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสาร
ความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 
ส ื ่อม ัลติมีเด ีย บทความ ผลงานวิจัย 
ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงแหลงที ่มา
และวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชนในการ
นำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
 
 
 



ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

4 รายชื ่อเว ็บไซตหนวยงานที ่เกี ่ยวของ 
(Web link) เช น หน วยงานในส ังกัด 
หนวยงานส ังกัดเด ียวกัน หนวยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 
 

 
 

 
 
 

 
 

5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดู
ไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และขอม ูลข าวสารอ ื ่นที่
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
กำหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐาน
เว็บไซตหนวยงานภาครฐั (Government 
Website Standard Version 2.0) ของ
สำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการ
มหาชน) 
 

6 ค ู ม ือมาตรฐานการปฏ ิบ ัต ิ งานของ
หนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดย
แสดงข ั ้นตอนการปฏ ิบ ัต ิงานพร อม
อธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลา
ในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ 
โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐาน
การปฏิบ ัต ิงานของหนวยงาน” และ
สามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 
 

7 ค ู  ม ื อ ส ำ หร ั บป ร ะช า ชน  ( Service 
information) ข อม ูลการบร ิการตาม
ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอน
การใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอม
อธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของ
การใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ 
“คู มือสำหรับประชาชน” และสามารถ
ดาวน โหลดเอกสาร ค ู ม ือ ตลอดจน
แบบฟอร  ม  (Download Forns) เพื่ อ
อำนวยความสะดวกแกประชาชนในการ
ติดตอราชการ (ถามี) 
 



ที่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

8 ขาวประชาสัมพันธ (Pubic Relations)
ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึง
ขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศ
รับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผล
การจัดซื้อจัดจาง 
 

9 ร ะ บ บ ง า น ใ ห  บ ร ิ ก า ร ใ น ร ู ป แ บ บ
อ ิ เ ล ็ ก ท ร อ น ิ ก ส   ( e-Service) เ ป น
ระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่จัดทำ
เปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน
หนาเว็บไซต หรือ Mobile Application 
ในลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) 
(ถามี) 
 

10 แสดงสถิต ิการเข าใช บร ิการเว ็บไซต 
แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของ
หนวยงาน 
 

   

 


