
ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

เร่ืองแนวทางการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2563 

______________________ 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวยงานของ 

รัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูไดและตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตของ 

ภาครัฐ (Government website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชน 

สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก ไดกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน 

เว็บไซตของหนวยงานดังตอไปนี้ 

1. เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานดังนี้

1.1 ขอมูลของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก (General information) ประกอบดวย

ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจโครงสรางหนวยงานทําเนียบผูบริหาร(Chief informationOffice:CIO) 

อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป คํารับรอง 

รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสารหมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผน 

ที่ตั้งหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส email address 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของกับสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก (Law, 

Regulatory, Comliance) โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

1.3 คลังความรู  (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือ 

มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัยขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชนในการ 

นําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัดหนวยงานสังกัด สํา

นักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอื่น ๆ ที่นาสนใจ  

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 
ตามมาตรา 9 (8)   และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 
2.0) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส องคการมหาชน  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ 

ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทําเปน 

รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ 

หนวยงาน  
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1.7 คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 

โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ 

ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถ 

ดาวนโหลดเอกสารคูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download forms) เพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชน ในการ 

ติดตอราชการ (ถามี) 

1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวม 

ถึงขาวประกาศของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัด 

ซื้อจัดจาง  

1.9 ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ 

หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอร ใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ 

สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี)  

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ 

พึงพอใจ ที่มีตอเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

ใหดําเนินการดังนี้ 

2.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก ไดแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทํางาน 

หรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

๒.1.1 ผูอนุมัติรับรองขอมูลคือนายสมเจตน  เจียมเจือจันทร  ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุข 

ชํานาญการ รักษาราชการแทนสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

๒.1.2 ผูรับผิดชอบการใหขอมูล คือ นายบงกฏ  พัฒนา ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญ 

การ หรือผูรับผิดชอบงานเจาของขอมูลที่จะนําเผยแพร  

๒.1.๓ ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร คือ นางวาริญา  ใจโพธา ตําแหนง นักวิชาการ    

สาธารณสุขชํานาญการ  

๒.2 การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มาหรือ 

เจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติ 

อยางนอย ดังนี้  

๒.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนําขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต ใหสาธารณสุขอําเภอ 

ลานสัก พิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหาร สวนภูมิ 

ภาค สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอกัษร กรณีเรงดวน อนุโลม 

ใหอนุญาตทางวาจาได  

๒.2.2  กรณีอนุญาต  สาธารณสุขอํา เภอลานสัก มอบหมายให เจ าหน าที่ผู รับผิดชอบ 

(webmaster) ซึ่งไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสาร 

ขึ้น เว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  
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๒.2.3 กรณีไมอนุญาต สาธารณสุขอําเภอลานสกั  มอบหมายเจาหนาที่ที่ประสานแจงกลับไปยัง 

เจาหนาที่ของขอมูลขาวสาร นัดพรอมชี้แจงเหตุผลเชนไมตรงหรือเกี่ยวของกบัภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตาม 

รูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต 

๓. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

๓.1 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก ไดกําหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการ เว็บไซต 

webmaster จํานวน ๒ คน ดังนี 

3.1.1 นายบงกฏ  พัฒนา       ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

3.1.2 นางสาววันทนา  ขยันการนาวี  ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุข 

๓.2 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่

เผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก  หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการ 

นั้นลงจากเว็บไซต 

๓.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม 

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0)ของสาํนักงานรัฐบาล 

อเิล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 

มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด  

๓.4 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัตติามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด เกี่ยว

กับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกนัไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ เสยี

หายแกทางราชการ  

๓.5 ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก  สงเสริมการเพิ่มพูน ความ

รแูละทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแก เจาหนา

ที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge 

Management) ทั้งนี้ ใหสํานักงานสาธารณสขุอําเภอลานสัก นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก เรื่อง 

แนวทางการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอาํเภอลานสัก พ.ศ. 256๓ ขึ้น เผย

แพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก และถือปฏิบัติโดยเครงครัด  

ประกาศ  ณ วันที่  ๓  มกราคม  พ.ศ. 256๓ 

(นายสมเจตน  เจือมเจือจันทร)  
นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ รักษาราชการแทน

สาธารณสุขอําเภอลานสัก




