
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖๓

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก จังหวัดอุทัยธานี 

(ปรับปรุง ๓ มกราคม 25๖๓) 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน 

ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดไูด สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

จึงไดกําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเวบ็ไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสกั เพื่อใหประชาชน 

เขาถึงขอมูลขาวสาร ไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปนปจจุบันและสามารถตรวจสอบ    

การดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก ตามนโยบายที่ประกาศไว ดังนี้

(๑) ขอบเขต 

เริ่มจากจากหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสาํนักงานสาธารสุขอําเภอลานสัก  

เสนอขาวสารที่สาธารณสุขอาํเภอลานสัก หรือประธานขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน เพื่อพิจารณาอนุญาตให เผย

แพรผานเว็บไซตสาํนักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก กรณีทีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่ ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) นําขอมูลขาวสารนี้ ขึ้นเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก พรอมทั้ง ตรวจสอบความถูกตอง 

ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบ ระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

กรณีที่ไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่ผูรับบผดิชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่

ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลขาวสาร พรอมชี้แจงขอมูลที่จะประสงคจะเผยแพร ผานเว็บไซต ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง  

(๒) ขั้นตอนการปฏิบัติการ

(๒.๑) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูลขาวสาร ประ

จําหนวยงานเพื่อเสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอลานสัก ขออนุญาตใหเผยแพร

(๒.๒) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที่ผูประสงค 

จะเผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอลานสัก ขออนุญาตใหเผยแพร

       (๒.๑.๑) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก  ให

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

       (๒.๒.๒) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอมชี้แจงเหตุผล

(๒.๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความ 

เปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล



ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก

ลาํดับ กระบวนงาน ใชเวลา ผูรบัผดิชอบ

1 
 ๑.เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล

 (๒.๒) ไมอนุญาต
เสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูล   

ขาวสารประจําหนวยงาน ขออนุญาตให 

เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข 

อําเภอบานไร ตอสาธารณสุขอําเภอลานสัก 

 (๒) สาธารณสุขอําเภอลานสัก

 พิจารณา

(๒.๑) อนุญาต

 เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master)

 นําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซต

(๓) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ(Web Master)

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจนความ

เปนปจจุบันของขอมูลและนําขอมูลลงจาก 

เว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล 

๓๐ นาที เจาหนาที่ผู

ประสงคจะ

เผยแพรขอมูล

2 ๑ ชั่วโมง - สาธารณสุข 

อําเภอลานสัก 

- ประธานศูนย

ขอมูลขาวสาร

ประจํา

หนวยงาน

๓๐ นาที เจาหนาที่ 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

3 ๒ ชั่วโมง เจาหนาที่ 

ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

เจาหนาที่ผูรบัผิดชอบ 

(Web Master) 

ประสาน แจงกลับไปยัง

เจาหนาที่ผูทีป่ระสงคจะ

เผยแพร ขอมลู 



วิธีการและขั้นตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสักผานเว็บไซตของหนวยงาน

ที ่ หวัขอเรื่องของขอมลู ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรบัปรงุขอมลู 

ผูรบัผดิชอบ ผูตรวจสอบ 

๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) 

ประกอบดวย 

๑. ประวัติความเปนมา 

๒. วิสัยทัศน พันธกิจ 

๓. โครงสรางหนวยงาน 

๔. ทําเนียบผูบริหาร 

๕. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ระดับสูง (Chief Information Officer:CIO) 

๕. อํานาจหนาที 

๗.ยุทธศาสตร 

๘. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ

งบประมาณรายจายประจําป 

๙. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 

๑๐. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 

๑๐.๑ หมายเลขโทรศัพท 

๑๐.๒ หมายเลขโทรสาร 

๑๐.๓ แผนที่ตั้งหนวยงานงาน 

๑๐.๔ ไปรษณยีอิเล็กทรอนิกส  

(emailaddress) 

ขั้นตอนการเผยแพร 
ขอมูลตอสาธารณะ 
ผานเว็บไซต 
สํานักงานสาธารณสุข 
อําเภอลานสัก เปนไป 
ตามขอ 2.1-2.7ตาม 
ประกาศสํานักงาน 
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุขลงวันที่ 30 
พฤษภาคม 2561 
เรื่อง แนว ทางการเผย
แพรขอมูล ตอสา
ธารณะผาน 
เว็บไซตของหนวยงาน 
พ.ศ.2561 สําหรับ 
หนวยงานในราชการ 
บริหารสวนกลาง สํา
นักงาน
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

นางวาริญา  ใจโพธา นายบงกฏ  พัฒนา

๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับ

หนวยงาน (Law, Regulatory,Compliance) 

โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

๓ คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู

สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 

บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิง

ถึงแหลงที่มา และวันเวลากํากับเพื่อประโยชนใน

การนําขอมูลไปใชตอ  



ที ่ หวัขอเรื่องของขอมลู ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรบัปรงุขอมลู 

ผูรบัผดิชอบ ผูตรวจสอบ 

๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เก่ียวของ(Weblink) 

เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงานในสังกัดเดียวกัน 

หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

2540  ตามมาตรา  7  มาตรา 9และขอมล

ขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ

ราชการกําหนด ตามมาตรา 9 (8) และมาตรฐาน

เ ว็ บ ไ ซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ ( Government 

Website StandardVersion 2.0) ของสํานักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม

ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุ

ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงาน

นั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือมาตรฐานการ

ปฏิบัติงานของหนวยงาน" และสามารถดาวน

โหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๗ คูมือสําหรับประชาชน (ServiceInformation) 

ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดย

แสดงข้ันตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชน

พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควร

ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการ

นั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือสําหรับ

ประชาชน" และสามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ 

ตลอดจนแบบฟอรม(DownloadForms) เพ่ือ

อํานวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ

ราชการ  



ที ่ หวัขอเรื่องของขอมลู ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรบัปรงุขอมลู 

ผูรบัผดิชอบ ผูตรวจสอบ 

๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)ขาวสาร

ทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตอืน รวมถึง

ขาวประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรับสมัคร

งานประกาศจัดซื้อจัดจางผลการจัดซื้อจัดจาง 

๙ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส(e-

Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่

จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน

หนาเว็บไซต หรือ MobileApplication ใน

ลักษณะสื่อสารสองทาง(interactive) (ถามี) 

๑๐ แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ

ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง

พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง

1. สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก ไดกําหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการ 

เว็บไซต webmaster จํานวน ๒ คน ดังนี้

1.1 นายบงกฏ  พัฒนา

1.2 นางวาริญา  ใจโพธา 

ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

2. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่เผยแพร 

บนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลงจาก 

เว็บไซต 

3. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม 

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล 

อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 

มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

4. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด เกี่ยวกับ

คอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ เสียหาย

แกทางราชการ 



5. ใหกลุมงานบรหิารงานทั่วไป สาํนักงานสาธารณสุขอําเภอลานสกั  สงเสริมการเพิ่มพูนความรู 

และทักษะการบริหารจัดการเวบ็ไซต การรกัษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแก เจาหนาที่

อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏบิัติงาน (Knowledge 

Management) ทั้งนี้ ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสกั นําประกาศสํานักงานสาธารณสขุอําเภอลานสัก เรื่อง 

แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสกั พ.ศ. 2562 ขึ้น เผย

แพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมลูผานเวบ็ไซตของหนวยงานในราชการบรหิารสวนภมูภิาค 

สานักงานปลดักระทรวงสาธารณสขุ 

ตามประกาศสานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมลูตอสาธารณะผานเวบ็ไซตของหนวยงาน พ.ศ. 256๑ 

สาหรับหนวยงานในราชการบรหิารสวนภูมภิาคสาํนกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข

แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมลูผานเวบ็ไซตของหนวยงานในสงักัดสานักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อหนวยงาน : สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก จังหวัดอุทัยธานี 

วนั/เดอืน/ป : ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

หวัขอ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

รายละเอยีดขอมลู (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Linkภายนอก : ............................................................................................................................................... 

หมายเหต ุ: ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

.......................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................... 

ผูรบัผดิชอบการใหขอมูล  ผูอนมุตัริับรอง 

        (นายบงกฏ  พัฒนา)                                (นายสมเจตน  เจืยมเจือจันทร) 

 ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ        ตําแหนง สาธารณสุขอําเภอลานสัก 

 วันที่........เดือน...........................พ.ศ...........  วันที่.........เดือน..............................พ.ศ............ 

ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพร 

(นางวาริญา  ใจโพธา) 

ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

 วันที่..........เดือน..........................พ.ศ............. 




