
กระบวนการและขัน้ตอนการขอรบัหนงัสือรับรองการมีสิทธรัิบการชวยเหลือ 
ในการรักษาพยาบาล สําหรับ อาสาสมัครสาธารณสุขประจําหมูบาน (อสม.) 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก จังหวัดอุทัยธานี 

ลําด ับที ่ กระบวนการ ระยะเวลา ผ ูร ับผ ดิชอบ 

อสม.ย่ืนเอกสารคําขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ 
ชวยเหลือในการรักษาพยาบาล ณ สถานบริการ 

1 

สถานบริการตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของ 
เอกสาร และบัตรประจาํตัว อสม. 

ไมถูกตอง 
ไมครบถวน 

5 นาท ี

10 นาท ี

อสม. 

เจาหนาที่ 
สถานบริการ 

ถูกตอง ครบถวน 

2 หัวหนาสถานพยาบาลลงนามรับรองเอกสาร 
5 นาที  หัวหนา 

สถานพยาบาล 

เจาหนาที่การเงิน สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก 
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารยื่นคํารองฯ 

3 

ไมถูกตอง 
ไมครบถวน 

10 นาท ี
เจาหนาที่ 
การเงิน 
สสอ.ลานสัก 

ถูกตอง ครบถวน 

4 เจาหนาที่การเงิน สํานักงานสาธารณสุขอําเภอลานสัก
ออกใบรับรองสิทธิฯ 

10 นาท ี
เจาหนาที่ 
การเงิน 
สสอ.ลานสัก

5 สาธารณสุขอําเภอลานสัก  
ลงนามในเอกสารรับรองสิทธิฯ 

5 นาที 
สาธารณสุข 
อําเภอลานสัก 




