
กรอบแนวทางการตรวจสอบการปฏิบัติงานตามโครงการยาปลอดภัยในชุมชน ใชอยางสมเหตุสมผล 

ทุกคนปลอดภัยจังหวัดอุทัยธานี 

1. วิธีการตรวจสอบ การปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตามคูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
1.1  วิธีการสังเกต   

  - สังเกตขณะปฏิบัติงานประชุมแลกเปล่ียนเรียนรูและประกวดตำบล คบส.ดีเดนและการ
สนับสนุนเครือขายยาปลอดภัยในชุมชน ใชอยางสมเหตุสมผลมีการปฏิบัติงานตามคูมือฯหรือไม  

1.2  ตรวจสอบเอกสาร  
  1.2.1 ตรวจสอบเอกสารในข้ันตอนปฏิบัติงาน  ผูปฏิบัติตองเตรียมและบันทึกขอมูลให
ครบถวน ตองตรวจสอบช่ือ-นามสกุลกลุมเปาหมายใหถูกตอง 
  1.2.2 ตรวจสอบเอกสารภายหลังปฏิบัติโครงการเสร็จส้ิน  ซึ่งผูรับผิดชอบตองสรุป
โครงการฯ นำเสนอรายงานตอผูบริหารรับทราบ 

2. ข้ันตอนการตรวจสอบ 
2.1 ผูกำกับติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี :  

1. สาธารณสุขอำเภอลานสัก  
2. ผูควบคุมการปฏิบัติงาน                 ช่ือ นายบงกฎ  พัฒนา 
3. ฝายตรวจสอบ                            ช่ือ นางวริญญา  ใจโพธา 

2.2 ข้ันตอนการตรวจสอบ 
  2.2.1 ตรวจสอบเอกสารในข้ันตอนปฏิบัติงาน  ผูปฏิบัติตองเตรียมและบันทึกขอมูลให
ครบถวน ตองตรวจสอบช่ือ-นามสกุลกลุมเปาหมายใหถูกตอง 
   - เอกสารลงทะเบียนของกลุมเปาหมาย 
   - ใบซักประวัติท่ัวไป 
   - ใบซักประวัติการใชยาท่ีมีสวนผสมสเตียรอยด 
  2.2.2 ตรวจสอบเอกสารภายหลังปฏิบัติโครงการเสร็จส้ิน  ซึ่งผูรับผิดชอบตองสรุป
โครงการฯ นำเสนอรายงานตอผูบริหารรับทราบ 
  2.2.3 ตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ี ดวยวิธีสังเกตการณปฏิบัติงานการดำเนินการ
ตามข้ันตอนและระยะเวลาในแตละข้ันตอน เปนไปตามคูมือฯ หรือไม ข้ันตอนมี 5 ข้ันตอนดังนี้  
  1. ลงทะเบียนผูเขารวมโครงการฯ     ใชระยะเวลา 2 นาที/คน 
  2.ซักประวัติท่ัวไป     ใชระยเวลา 3 นาที/คน 
  3.ซักประวัติการใชยาท่ีมีสวนผสมสเตียรอยด  ใชระยะเวลา 5 นาที/คน 
  4.การใหความรู      ใชระยะเวลา 6 ชม./คน 
รวมใชเวลาท้ังส้ิน 6 ชม. 10 นาที/คน 
          3. มีการกำหนดกลไกการกำกับติดตามอยางตอเนื่อง 

     3.1. มีการกำหนดแนวปฏิบัติของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโครงการใหถือฏิปฏิบัติ 
     3.2 มีการกำหนดการประชุมของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโครงการ ตรวจสอบการทำงานเพื่อ

ติดตามการทำงาน รับทราบผลกระทบหรือปญหาในการปฏิบัติงาน ความเส่ียงหรือขอรองเรียน เพื่อนำมา
ปรับปรุงแกไข ตลอดจนการแลกเปล่ียนเรียนรูของเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโครงการ 



     3.3 สาธารณสุขอำเภอลานสัก และฝายตรวจสอบ ตรวจสอบหลักฐานการปฏิบัติงานของ
เจาหนาท่ีตามคูมือการดำเนินงานโครงการยาปลอดภัยในชุมชน ใชอยางสมเหตุสมผลทุกคนปลอดภัย
จังหวัดอุทัยธานี และรายงานผลการตรวจสอบกำกับติดตามตอผูบริหารแลแจงใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน
ดำเนินการแกไขหากพบขอบกพรอง ทุกไตรมาส 

 


